Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

gazdalkodasi el6adé

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idGtartama:
Hatarozatlan ideja kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaideja

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2015 Szigetmonostor, Fé u. 26.

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és konyvelési
teladatok végrehajtasa (koltségvetés készitése, beszamold készitése, vagyongazdalkodasi feladatok),
fokonyvi konyvelés, pénziigyi ellenjegyzés, allami forrasokkal kapcsolatos feladatok. A vonatkozd
jogszabalyok altal el6irt jelentések ¢és adatszolgaltatisok készitése, gazdasigl adminisztrativ
feladatok, palyazatok elkészitése. Az 6nkormanyzati intézményvezetSkkel valé kapcsolattartis,
kozremiikodés a képviselS-testileti és bizottsagi pénziigyi elGterjesztések elkészitésében, valamint
a pénziigyi bizottsag jegyzOkonyvezése.

Illetmény és juttatasok:

A jogallasara, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselSkrdl szold
2011, évi CXCIX. torvény valamint a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Személyi illetmény megallapitasanak lehetGsége teljesitményértékeléstSl fiiggben biztositott.

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag

e csclekvoképesség

e buntetlen el6élet

o A kozszolgilati tisztvisel6k képesitési eldirdsairdl sz6lo 29/2012. (111.07.) Korm.
rendeletben meghatarozott kézépfoku végzettség:
- gazdasagi k6zépiskolal végzettség; vagy _
- kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki {gyintézdi,

informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités
e pénzigyi-szamviteli képesités
® ( honap probaidé vallalasa

e gyakotlott szint szamitégépes ismeret: felhasznaléi szint MS Office (irodai alkalmazasok)
valamint excel ismeret

e vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasanak vallalasa a kinevezést kévet6 30 napon belil
a 2007. évi CLIL torvény alapjan



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

onkormanyzatnal, hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat — legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

(regisztralt) métlegképes konyveldi képesités

kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga

az Uj szamvitel ismerete (6 éven belilli szakmai tapasztalat)

ASP program ismerete

egyetemi vagy féiskolai szintt kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett szakképzettség

Elvart kompetenciak:

onallosag

pontos, preciz munkavégzés

megbizhatbsag

clhivatottsag

felel6sségtudat

tethelhetség

csapatmunkara val alkalmassag; egylittmiikodés

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint
motivicios levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatasra kertil)
végzettséget, képzettséget, gyakorlatot igazol6 okiratok masolata

nyilatkozat artdl, hogy a palyazé - a palyazati anyagaban foglalt - személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefiiggb kezeléséhez hozzajarul ‘
buntetlen elééletet igazold 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany vagy annak
megkérésérdl szol6 igazolas

nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazati anyagot
megismerhetik

A munkakér bet6lthet6ségének idépontja:
A munkakor 2019. szeptember 23. napjatdl betolthetd.

A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2019. szeptember 2.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Vaczé-Tanczos Szilvia jegyzé nyjt, a
06-70-374-0542, a 06-26-393-512 (109,mellek), valamint a 06-26-593-064 (109. mellék)

telefonszamokon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton vagy személyesen, a megjelolt hataridSre torténd beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség
Onkormanyzatinak JegyzSje részéte torténé megkiildésével (2015 Szigetmonostot, F& u. 26.) kell
benytjtani. Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
1/988/2019., valamint a munkakor megnevezését: ,,gazdalkodasi eléado™.




A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfeleld kivalasztott palyazok személyes meghallgatasat kovetden a
palyazat elbirdlasirdl a Polgarmester véleményezése mellett a Jegyz6 dont. A palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 13.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e kozigallas.gov.hu internetes oldalon: 2019. augusztus 19.

" www.szigetmonostor.hu: 2019. augusztus 15.
" kozségi hirdetSk: 2019. augusztus 15.

Szigetmonostor, 2019. augusztus 15.
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dr.Vaczé — Tanczos Szilvia

jegyzd




